Faktury/rachunki/noty ksiegowe zwigzane z realizacjg zadan statutowych winny
by¢ opisane zgodnie z wymogami okreslonymiw art.21 Ustawy o rachunkowosci,
tzn. na odwrocie powinny zawiera¢ sporzgdzone w sposdb trwaty nastepujgce

opisy:

1. Pieczec organizacji .....cveenen..
2. Numer kolejny w ewidencji prowadzonej w oddziale/sekgcji

3. Data odbioru faktury/rachunku/noty ksiegowej, np. Data odbioru faktury

4. Opis: Faktura/Rachunek/Nota ksiegowa dotyczy realizacji zadania.........
(wpisac¢ odpowiedni rodzaj zadania zgodnie z celami statutowymi — wypis
na koncu strony),

5. Nalezy rozdziela¢ koszt konferencji od kosztéw biezgcych oddziatu —
krétkim opisem. Np:Koszty 6/Poznan, lub'Keszty konferendji XYz

6. Opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce
zdarzenia); przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub opfaconej
naleznosci.

7. W jakiej czesci (kwotowo, jesli dotyczy) zostata naleznosc
z faktury/rachunku optacona ze srodkéw pochodzgcych z dotacji.

8. Zastosowano lub nie zastosowano przepiséw art. 4 pkt 8 ustawy prawo
zamoéwien publicznych (uwaga: wiekszo$¢ naszych zamowien jest
o wartosci ponizej rownowartosci 30 000 euro, a wiec stosuje sie zapis art.
4. Pkt 8 PZP),

9. ,Stwierdzam zgodnos¢ merytoryczng”;
uprawnionych,

data i czytelny podpis osoby/osdb

10. Jesli zaptata za fakture/note/ rachunek nastgpita przez osobe trzecig i jest
dokonywany zwrot poniesionego wydatku — prosze o doktadne wskazanie
osoby, ktora zwrot otrzymata lub otrzyma i formy: przelew/gotéwka.
W tytule przelewu prosze wskazaé: numer dokumentu - zwrot.



